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Generelle regler og informationer  
til dig som hjælper. 

 
Møde 15 minutter før vagten starter i staffvognen i backstage området. 
Du kan hente gratis vand og kaffe i staffvognen, der er toilet i backstage ved 
staffvognen, du gerne må benytte. 
 
Du skal selv sørge for mad til dig selv. I aftaler selv på vagten hvornår det er 
kortest muligt passer at holde pause, og få lidt mad og tisse af. Da i er løn-
net i timer afholder i selv udgiften til dette. De som ikke repræsentere en 
forening spiser i backstage. 
 
KIG OP OG STIK EN FINGER I JORDEN. I Staffvognen er der mulighed for, at 
stille en lille taske med ekstra tøj. Husk selv og få den med hjem igen. 
 
Det er ikke tilladt og drikke alkohol eller tage andre former for eurofuceren-
de stoffer. 
 
Du er repræsentant for din forening, som arbejder sammen med Køge fest-
uge, og dermed også ansigt udad til publikum, og kunder der deltager i Køge 
festuge. 
Vi forventer fra dig en positiv indstilling, også når det går stærkt. 
 
Du repræsentere en forening, og TAK for dig. Vi er dog også en masse som 
ikke repræsentere en forening, men arbejder ganske frivilligt.  
Det gør vi med glæde, og derfor er det vigtigt vi alle har det sjovt.  
 
Køge Festuge er sammensat, af mange frivillige foreninger, og ønsker derfor 
også samarbejde i mellem jer, også selv om man ikke repræsentere samme 
forening. 
I fællesskab løfter vi i flok, og sammen for vi det til at lykkes. 
 
Når du tænker hende Line, Bimmer, Mette eller en anden fra bestyrelsen ser 
træt ud, taler sort eller er mega forvirret så er det nok rigtigt. 
 
Vi holder en uges ferie fra vores job, savner vores familier, som kort kigger 
forbi og siger godnat. Vi har mange bolde i luften, vi er trætte måske våde 
og beskidte, kan ikke lige huske hvad dag det lige er, eller om man lige fik 
skiftet sokker, og frokost det var vist i går.  
 
Vi har kun en ting for øje, og det er sammenhold i imellem mennesker, og 
når vi står lørdag nat og tuder af glæde, er det fordi det endnu engang er 
lykkedes, og afholde Danmarks eneste, og største gratis festuge for 100.000 
vis af mennesker.  
TAK FOR DIG OG TAK FOR MIG  
 
Line Nielsen  
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Du skal stå i en ølvogn. 
 

 Følge de generelle regler som hjælper. Se side 3 

 Modtage en briefing/ vejledning og opstart i en ølvogn, eller du 
skal overtage vagten efter en anden. 

 Her finder du også en lille kasse med forskellige ting knive, sakse, 
plaser, skilte mm du kan få brug for. 

Arbejdsopgaver: 
De der har vagt i ølvognene har til opgave at betjene gæsterne på 
Torvet, når de ønsker at købe øl, vand og vin m.m.      
Husk! Man skal være over 18 år for at købe andet en vand.      
Er du i tvivl spørg efter id, hellere afvise engang for meget, 
end for lidt. Du må selvfølgelig IKKE selv drikke øl og spiritus 
når du er på vagt. Dette er IKKE tilladt. 
Der kan modtages kontanter betaling, dankort og Mobile Pay i ølvog-
nene. Husk at tjekke kvittering ved Mobile Pay betaling, er korrekt, 
hvis denne kan forstøres er dette en kopi af et billede. Derfor 
falsk betaling. Kunden skal derfor afvises køb. 
Der må udleveres 1 øl eller vand GRATIS, på årets øl kuponer. men 
kun en af delene. (frit valg) Du skal tage imod kuponen som betaling, 
og ligge den i pengekassen. 
 

 Der kan være udpeget en barchef i ølvognen han/hun skal sørge 
for at der bliver bestilt vare, ølkrus mm. hos teamlederen. Det er 
også barchefen der sørger for du ikke mangler noget, barchefen 
koordinere med teamlederne hvad der mangler i ølvognen. Du skal 
kun sørge for at betjene kunderne ud over disken.  

 Barchefen skal ikke servere øl eller andet, kun hjælpe til med at du 
ikke mangler noget og bevare overblikket. Det er også kun barche-
fen der kan udlevere penge, til den/ de godkendte pengeindsamle-
re fra bestyrelsen, som kan fremvise bestyrelseskort med billede. 

 

 Det er vigtigt, at du følger instruksen vedrørende returpant, så 
dette kan blive afhentet så nemt og hurtigt så muligt. Dette hentes 
af øl-crew 

 Hver aften når ølvognen lukker opryddes og rengøres baren for 
skidt og skrald mm, så den er klar til at blive åbnet igen dagen ef-
ter.  

 Hver dag bliver boden gjort op, og hvis barchefen mener der har 
været for stort svind i forhold til salg/vareforbrug, så kontakter 
barchefen forenings repræsentanten, som har kontakten til jeres 
foreningen, for at få en forklaring på det ”store” svind kan skyldes. 

 

 Lørdag nat når festen lukker og slukker skal ølvognen tømmes. Det 
gøres nemmest ved der er 2 der har lukkevagten. De skal sørge for 
at de varer der er i ubrudt emballage skal stå klar på disken, så 
det er nemt og overskueligt for øl– Crew at optælle dem når de 
kommer. Vent med at forlade ølvognen til øl– Crew har hentet va-
rerne og vær behjælpelig med dette 
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Du skal stå i Coopabar.  
 

 Følge de generelle regler som hjælper. Se side 3 

 Modtage en briefing/ vejledning og opstart i baren, eller du skal 
overtage vagten efter en anden. 

 Du finder i baren en lille kasse med forskellige ting knive, sakse, 
plaser, skilte mm du kan få brug for. 

 Sørg for at holde så meget orden i baren så muligt. 
Arbejdsopgaver: 
De der har vagt i cocktail bar har til opgave at betjene gæsterne på 
Torvet, når de ønsker at købe drinks    
Husk! Man skal være over 18 år for at købe øl og spiritus. Er du 
i tvivl spørg efter id, hellere afvise engang for meget, end for 
lidt. 
Du må selvfølgelig IKKE selv drikke øl og spiritus når du er på 
vagt. Dette er IKKE tilladt. 
 
Der kan modtages kontanter betaling, dankort og Mobile Pay i baren. 
Husk at tjekke kvittering ved Mobile Pay betaling, er korrekt, 
hvis denne kan forstøres er dette en kopi af et billede. Derfor 
falsk betaling. Kunden skal derfor afvises køb. 
 

 Der er udpeget en teamleder i ølvognen tæt ved cocktailbaren han/
hun skal sørge for at der bliver bestilt vare, krus mm. Så du ikke 
mangler noget. Det er også han/hun der skal sørge for og afhente 
byttepenge, hvis der bliver behov for dette. Du skal kun sørge for at 
betjene kunderne ud over disken. 

 Det er også kun teamlederen fra den nærmeste ølvogn der kan ud-
levere penge, til den/ de godkendte pengeindsamlere fra bestyrel-
sen.  

 Det er vigtigt, at du følger instruksen vedrørende returpant, så dette 
kan blive afhentet så nemt og hurtigt så muligt. Dette gøres af øl-
crew 

 Hver aften når cocktailbaren lukker opryddes og rengøres baren for 
skidt og skrald mm, så den er klar til at blive åbnet igen dagen ef-
ter. 

 Hver dag bliver boden gjort op, og hvis man mener der har været 
for stort svind i forhold til salg/vareforbrug, så kontakter festugen 
forenings repræsentanten, som har kontakten til jeres foreningen, 
for at få en forklaring på det ”store” svind kan skyldes. 

 

  Lørdag nat når festen lukker og slukker skal ølvognen tømmes. Det 
gøres nemmest ved der er 2 der har lukkevagten. De skal sørge for 
at de varer der er i ubrudt emballage skal stå klar på disken, så det 
er nemt og overskueligt for øl– Crew at optælle dem når de kom-
mer. Vent med at forlade cocktailbaren til øl– Crew har hentet va-
rerne og vær behjælpelig med dette 

 
RIGTIG GOD VAGT, HUSK VI SKAL HA DET SJOVT :-) 7 



Du skal være øl - crew runner. 
 
 Følge de generelle regler som hjælper. Se side 3 

 Modtage en briefing/ vejledning og opstart af vagten, eller du skal 
overtage vagten efter en anden. 

 
Arbejdsopgaver: 
 
Husk! Du må selvfølgelig IKKE selv drikke øl og spiritus når du 
er på vagt. Dette er IKKE tilladt. 
 
 

 Der er udpeget en teamleder i ølvognene og i backstage, der tager 
sig af hvad der mangler. Disse personer melder til dig /jer hvad og 
hvor der mangler af drikkevare. Her er det din/ jeres opgave af for-
syne den enkelte bar og backstage med varer. 

 

 Det er vigtigt, at du følger instruksen vedrørende returpant, så det-
te kan blive afhentet så nemt og hurtigt så muligt. Når der bliver 
leveret varer til ølvognene, skal panten tages med retur, og stilles 
af i panttraileren.  

 

 De der har morgenvagter sørger for at der er talt varer op i barerne 
inden der bliver fyldt op. Dette sker fra den store køletrailer v/ kul-
turtorvet, op i de små kølevogne v/ på Torvet. Det er fra disse min-
dre kølevogne, man tager og bruger fra om aftenen, når der skal 
fyldes op i ølvognene. På nogen tidspunkter er det nemmest at 
komme rundt med varer, det er mellem koncerterne og inden af-
tensprogram starter. Det er her der fyldes op Man kan altid komme 
igennem med en sækkevogn, hvis man er 2. Men det er på ingen 
måde optimalt, så kun i akut mangel skal dette gøres. 

 

 Der bliver stillet sækkevogne, en tuk tuk til rådighed under hele 
ugen. Det er vigtigt af man har kørekort til alm bil. 

 

 Lørdag aften når festen slutter, skal alle barer tømmes for drikke-
varer, som køres retur til køletralileren, og pant sættes af i pant-
traileren. Der er udpeget 2 personer i hver øl– cocktailbar til at væ-
re behjælpelig med optælling og læsning på tuk tuk  

 
 
 
 
 
 
 

RIGTIG GOD VAGT, HUSK VI SKAL HA DET SJOVT :-) 
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Oversigt numre på placering af øl og bar. 
 

 Ølvogn 1  v/ Brogade (apoteket) 
 Ølvogn 2  v/ Dagbladet 
 Ølvogn 3 v/ foran scenen 
 Ølvogn 4  v/ statuen 
 Ølvogn 5  v/ handicaprampen 
 Ølvogn 6 v/ springvandet 
 
 Coppa bar 1 v/ Kirkestrædet 
 Coppa bar 2 v/ Sydbank  
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Du skal være sluse - crew ved sluserne til Torvet. 

 

 Følge de generelle regler som hjælper. Se side 3 

 Modtage en briefing/ vejledning, og gå herefter til udpegede sluse, 
hvor du får radio og vest. 

 Lav et radio tjek ind til Staffvognen, når du har fundet dig tilrette. 

 Den aftrædende slusevagt overdrager hurtigt det nuværende situ-
ationsbillede. 

 Sidste vagt hver dag skal aflevere radio og vest i staffvognen. Tag 
pantposerne med retur til backstage v/staffvognen, sidste mand 
bliver lige og afventer vognen der indsamler de sidste pantposer. 

 
Arbejdsopgave: 
 
Slusevagternes opgave er, at sikre at der IKKE medtages, flasker, 
dåser eller anden form for kasteskyts. Da torvet er lukket område er 
det FORBUDT af medbringe dette. Du skal være behjælpelig med at 
afvise dette ved indgangen, og evt omhælde drikkevaren i plastik-
krus. Dette er borgerne forvent med, så ræk lige et krus frem, så de 
kan hælde drikkevaren over selv. 
 
Har folk noget i taskerne eller i lommer nægtes folk adgang, omhæld 
dette i plastikkrus, i god dialog med gæsterne, og forklar ovenståen-
de. Du har ret til at kigge i tasker mm.  
 
Der vil opstå en masse pantposer i sluserne, disse skal med retur til 
backstage ved STAFF vognen. Vi prøver at afhente disse løbende. Gør 
gerne selv en indsats for at levere dem til backstage. 
 
Alt skal foregå ved en konstruktiv dialog, med gæsterne. 
Der må kun appelleres, til publikums sunde fornuft, og ikke bruges 
nogen form for vold eller lign. Opstår der problemer tilkaldes hjælp 
via radio eller security folkene kontaktes. 
 
Alt indkørsel til Torvet er forbudt, kun de der har en lovlig kør-
selstilladelse, kan få lov til at passere, hvis det kan ske for-
svarligt, uden risiko for folk i gaderne og på Torvet. 
Kontakt altid staffvognen over radio, inden vi pludselig har en 
bil på torvet, der kan bruges til misforstået terror trusel. 
 
DETTE SKAL HÅNDHÆVET 100% 
Appellere til folks sunde fornuft, og henvis til de kommunale P-
pladser, hvis adgangen er risikofyldt. 
Der er inden festugens begyndelse blevet gjort opmærksom  i medier 
og breve, at dette kan ske, også med tidspunkter hvor kørsel ikke er 
muligt. 
 

RIGTIG GOD VAGT, HUSK VI SKAL HA DET SJOVT :-) 
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Du skal være sluse - crew ved åen 

 
 Følge de generelle regler som hjælper. Se side 3 

 Modtage en briefing/ vejledning, og gå herefter til udpeget område 
ved åen i Torvebyen. 

 Lav et radio tjek ind til Staffvognen, når du har fundet dig tilrette. 

 Den aftrædende slusevagt overdrager hurtigt det nuværende situa-
tionsbillede. 

 Sidste vagt hver dag skal aflevere radio og vest i staffvognen.  

 Du skal være i besiddelse af førstehjælpes bevis 
 
Arbejdsopgave: 
 
Du skal kunne assistere og hjælpe borgere hvis nogen skulle falde i 
åen, og hermed få dem reddet op, hvis uheldet skulle være ude.  
 
Du har direkte kontakt til førstehjælp/ radiovagten på torvet, hvis du 
har brug for yderligere hjælp. Kontakt altid staffvognen hvis du har 
brug for yderlige hjælp 
Vær behjælpelig og vejledende i mødet med festival gæsterne, og gør 
en sikkerheds vigtig indsats til en sjov vagt med din makker. 
En god ide er at have skifte tøj med i nødstilfældet. 

 
 
 

Oversigt numre på placering over sluser. 
 

 Sluse 1  Nørregade 
 Sluse 2  Brogade 
 Sluse 3 Nyportstrædet 
 Sluse 4  Vestergade 
 Sluse 5 Torvebyen 
 Sluse 6 Kirkestrædet 
 Sluse 7 Kong Hans gård 
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Du skal være staff - crew runderingsvagt på Torvet. 
 

 Følge de generelle regler som hjælper. Se side 3 

 Modtage en briefing/ vejledning, radio og vest, samt have overdra-
get det nuværende situationsbillede fra de afgående vagter. 

 Lav et radio tjek ind til Staffvognen, når du har fundet dig tilrette. 

 Sidste vagt hver dag skal aflevere radio og vest i staffvognen. 
 
Arbejdsopgave: 
Staff - Crew rudere på Torvet, og observere, om der er nogen der har 
brug for hjælp, hvis nogen har flasker/dåser tilbydes der plastickrus, 
og flasker og dåser fjernes, fra festpladsen af sikkerhedsmæssige 
grunde. Hvis ikke dette er muligt må vi bede gæsten forlade området i 
god og konstruktiv dialog. Hvis der er optræk til tumult, eller nogen er 
kommet til skade, eller har behov for hjælp etc.  
 
Tilkaldes omgående hjælp via radio, eller kontakt security folkene. Det 
er vigtigt vi passer på dig og hinanden. 
 

 
 
 

Du skal være toilet - crew. 
 

 Følge de generelle regler som hjælper. Se side 3 

 Modtage en briefing, og gå herefter til det udpegede toiletområde. 
Der findes 3 toiletområder og det er Jan der er din primær kontakt 
person (eller selvfølgelig staffvognen) der vil cirkulere rundt og væ-
re behjælpelig 

 
Arbejdsopgaver: 
Den aftrædende toiletvagt overdrager hurtigt det nuværende situati-
onsbillede. 
Du skal holde orden i toiletområdet samt fylde op med toiletpapir, og 
håndsprit. 
 
Du for udleveret håndsprit og toiletpapir i staffvognen, og henter også 
her når du mangler. VIRKER IKKE skilte fås også i staffvognen. Som 
skal sættes på døren hvis toilettet ikke er muligt at benytte længere.  
 
Du skal IKKE gøre rent. Men blot være behjælpelig, du er her også 
øjne og øre på at der ikke foregår nogen ulovligheder/ mystiske hæn-
delser mm. 
 

RIGTIG GOD VAGT, HUSK VI SKAL HA DET SJOVT :-) 
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Du skal være backstage - crew. 
 
 Følge de generelle regler som hjælper. Se side 3 

 Modtage en briefing og vest i staffvognen. 

 Sidste vagt hver dag skal aflevere vest i staffvognen. 
 
Arbejdsopgave: 
Som backstage –Crew skal du sørge for at det kun er folk med arm-
bånd eller kort der har adgang. 
Alle med Backstage armbånd eller med Køge festuge hjælperkort, eller 
bestyrelseskort. Man for udleveret disse hos Janne eller Majbrit (ved 
kunstner teltet) 
Kommer der en Kunstner eller andre kunstnergæster følges den/de 
eller hentes lige hen til  kunstnerteltet og for armbånd på, i samarbej-
de med Majbritt og Janne. 
 
Være behjælpelig med diverse opgaver der tildeles. 
 
 

 
 
 

 

Du skal arbejde backstage scene - crew. 
 
 Følge de generelle regler som hjælper. Se side 3 

 Modtage en briefing og vest i staffvognen. 

 Sidste vagt hver dag skal aflevere vest i staffvognen. 
 
Arbejdsopgaver: 
De der skal hjælpe med scenearbejde, skal være klar over at det kan 
være en masse tungt udstyr som de forskellige kunstnere kommer 
med. Så man skal have en passende påklædning, som kan tåle at der 
arbejdes, og ikke komme f.eks. I højhælede sko, skjorte og slips ect. 
Hvis du har sikkerhedssko, kondisko eller lignende så tag dem på. 
 
Arbejdstempoet kan i perioder ”ved sceneskift”, være ret hektisk, så 
man skal holde hovedet koldt, og tage en dyb indånding engang imel-
lem, og så glæde sig over at det er super sjovt at være en del af 
kunstnernes optræden. Bimmer vil fortælle dig hvordan det forløber. 
Bimmer vil også informere omkring sikkerheden på scenen, når man 
færdes her. 
 
 

RIGTIG GOD VAGT, HUSK VI SKAL HA DET SJOVT :-) 
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Du skal være backstage portvagt - crew. 
 
 Følge de generelle regler som hjælper. Se side 3 

 Modtage en briefing og vest i staffvognen. 

 Sidste vagt hver dag skal aflevere vest i staffvognen. 
 
 
Arbejdsopgave: 
Som backstage portvagt –Crew skal du sørge for at det kun er folk 
med armbånd eller kort der har adgang. 
Alle med Backstage armbånd eller med Køge festuge hjælperkort, eller 
bestyrelseskort har adgang i backstage. Man for udleveret disse hos 
Janne eller Majbrit (ved kunstner teltet) 
Kommer der en Kunstner eller andre kunstnergæster følges den/de 
eller hentes lige hen til  kunstnerteltet og for armbånd på, i samarbej-
de med Majbritt og Janne. 
 
Der vil være en masse gæster der syntes de har lov til at se og besøge 
deres gamle moster oda mm, som vil prøve at lige at skulle alt muligt 
og lige ha en autograf men nej tak.  
Er du det mindste i tvivl så sig nej. Så må personen ringe til vedkom-
mende ringe til sin moster mor i backstage, så må de komme ud og 
hente vedkommende.  
Ellers kontakt staffvognen eller janne eller Majbritt. 

 
 

Du skal være VIP indgang - crew. 
 

 Følge de generelle regler som hjælper. Se side 3 

 Modtage en briefing og vest i staffvognen. 

 Sidste vagt hver dag skal aflevere vest i staffvognen. 
 
Arbejdsopgaver: 
Som VIP—Crew skal du sørge for at det kun er folk med adgangskort– 
VIP billet der kan få udleveret armbånd for den pågældende dag. 
Hver dag har en forskellig farve, farven for du oplyst på dagen. 
 
Gæsten skal aflevere kortet for at få påsat armbånd, et kort pr person 
er gældende. Tjek gæsten af på gæstelisten, så vi ved hvor mange der 
er udleveret til på dagen. Det er vigtigt vi ved hvor mange pga. brand-
myndighederne er der et MAX antal hver enkelt dag. 
 
Det er vigtigt der IKKE bliver rykket rundt på borde og stole, da ind-
retningen er godkendt med flygt veje mm 
Være behjælpelig med diverse opgaver der tildeles. 
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Du skal være service - crew i VIP. 
 
 Følge de generelle regler som hjælper. Se side 3 

 Modtage en briefing og og koordinering i baren i VIP 

 Sidste vagt hver dag skal aflevere vest i staffvognen. 
 
 
Arbejdsopgaver: 
Du skal som service i VIP, her skal du være behjælpelig med at få ryd-
tet af bordene for tallerkner og bestik, nå gæsterne er færdige med at 
spise. Derudover være behjælpelig med øvrige oprydningsopgaver i 
VIP teltet. 
Gå af og til forbi toiletterne og tjek om der mangler håndsprit– hånd-
klæder eller toiletpapir. Du skal ikke gøre rent kun holde orden, hvis 
noget ikke er som det burde eller ser mærkeligt ud sig det endelig til 
den VIP ansvarlige i baren eller kontakt staffvognen.  
 
 
Det er vigtigt der IKKE bliver rykket rundt på borde og stole, da ind-
retningen er godkendt med flygt veje mm. 
Vær behjælpelig med at hjælpe til med dette, hvis der skulle være 
gæster der flytter rundt på stolene.  
 
 
 
 

Du skal være VIP vagt - crew. 
 

 Følge de generelle regler som hjælper. Se side 3 

 Modtage en briefing og vest i staffvognen. 

 Sidste vagt hver dag skal aflevere vest i staffvognen. 
 
Arbejdsopgaver: 
Du skal være med til at holde ro og ordenlighed i VIP indhegningen, 
det er her VIP gæsterne står og hører musik. Det er kun tilladt at stå 
her hvis man har et VIP eller et backstage armbånd på.  
Her kan nemt være gæster på den anden side af hegnet der prøver at 
hoppe over, eller står og skubber til hegnet som selvfølgelig ikke er 
tilladt, vær behjælpelig med det ikke sker, eller tilkald hjælp over radi-
oen. 
Det et en fordel at have ørepropper med, disse fås i staffvognen, men 
der kan være opbrugt så hvis du har dine egne så tag dem med.  
Vær behjælpelig med hvis der er nogen der har brug for hjælp. 
 

 
 

RIGTIG GOD VAGT, HUSK VI SKAL HA DET SJOVT :-) 



 

Du skal være crew v/handicaprampe. 
 

 Følge de generelle regler som hjælper. Se side 3 

 Modtage en briefing/ vejledning, radio og vest, samt have overdra-
get det nuværende situationsbillede fra de afgående vagter. 

 Lav et radio tjek ind til Staffvognen, når du har fundet dig tilrette. 

 Sidste vagt hver dag skal aflevere radio og vest i staffvognen. 
 
Arbejdsopgave: 
Crew ved handicaprampen er til for at hjælpe og observere, at det kun 
er handicappede der benytter rampen, hvis der er plads må der gerne 
stå hjælpere også, elles henvises de til nedenfor. Vær behjælpelig med 
at hjælpe, hvis der er nogen der har brug for at komme op eller ned 
med køretøjer. Hjælp altid hvor det er muligt 
Alt skal foregå ved en konstruktiv dialog, med gæsterne. 
Der må kun appelleres, til publikums sunde fornuft, og ikke bruges 
nogen form for vold eller lign. Opstår der problemer tilkaldes hjælp via 
radio eller security folkene kontaktes. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Du skal være vagt - crew ved betonklods. 
 Følge de generelle regler som hjælper. Se side 3 

 Modtage en briefing og vest i staffvognen. 

 Sidste vagt hver dag skal aflevere vest og radio i staffvognen. 
 
Arbejdsopgaver: 
I Nyportstrædet er der placeret en betonklods på tværs af vejen, det 
er en terrorsikring til festugen. Den er placeret så der ikke er noget 
tungt køretøj der kan passere vejen.  
Du har til opgave at flytte betonklodsen med palleløfteren, hvis der 
skulle komme en ambulance der skal passere, til førstehjælps contai-
neren. 
Du vil få en grundig instruktion fra staffvognen og beredskab. 
 
 
 
 
 

RIGTIG GOD VAGT, HUSK VI SKAL HA DET SJOVT :-) 
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Du skal være crew ved en butik til Torvet. 
 Følge de generelle regler som hjælper. Se side 3 

 Modtage en briefing/ vejledning, vest, samt have overdraget det 
nuværende situationsbillede fra de afgående vagter. 

 Sidste vagt hver dag skal aflevere vest i staffvognen. 
 
Arbejdsopgave: 
Crew ved en butik har til opgave er, at sikre at der IKKE medtages, 
flasker, dåser eller anden form for kasteskyts, ud på torvet. Da torvet 
er lukket område er det FORBUDT af medbringe dette. Du skal være 
behjælpelig med at afvise dette ved butikkens udgang, og evt omhæl-
de drikkevaren i plastikkrus. 
 
Der vil opstå en masse pantposer ved butikkerne, disse skal med retur 
til backstage der står ved STAFF vognen. Vi prøver at afhente disse 
løbende. Gør gerne selv en indsats for at levere dem til backstage 
 
Alt skal foregå ved en konstruktiv dialog, med gæsterne. 
Der må kun appelleres, til publikums sunde fornuft, og ikke bruges 
nogen form for vold eller lign. Opstår der problemer tilkaldes hjælp til 
staffvognen - runderingsvagterne eller security folkene på torvet. 
 
Butikkerne er inden festugens begyndelse blevet gjort opmærksom på 
hvordan vi højner sikkerheden på Torvet, og at der fra festugen side 
vil have crew stående til at omhælde drikkevare, hvis det tages med 
ud på torvet. 

 

Butikker på Torvet med crew. 
 

Vagt Nordre Torvegade: 
Skjold Burne 
Cup and Cones 
Lollipop– Det sunde køkken 
 
Vagt Vestre Torvegade: 
La Fontaine 
Vivaldi 
 
Vagt Søndre Torvegade: 
Bistro 17 
 
Vagt Østre Torvegade: 
Slagter Kramer 

 
 

RIGTIG GOD VAGT, HUSK VI SKAL HA DET SJOVT :-) 
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Du skal være blæser - crew. 
 

 Følge de generelle regler som hjælper. Se side 3 

 Modtage en briefing og vest i staffvognen. 

 Sidste vagt hver dag skal aflevere vest i staffvognen. 
 
Arbejdsopgave: 
Du skal puste ølkrus sammen på torvet, de skal pustes ud på køreba-
nen, både fra torvet og fra fortovet. Opsluger maskinen kan kun køre 
og samle op her, da den ikke må kører over kableramper og kan køre 
på smalle steder.  
Det letteste er at starte fra midten og arbejder sig der udaf, man fin-
der somme tider en mase mærkelige ting, de lægges bare af i staf-
fvognen ellers lægges de af i kunsterbaren, hvis staffvognen er lukket. 
 
Det kan svine en del, da det ikke kan undgås der blæses lidt sand med 
fra fliserne, så vær lige opmærksom på du ikke lige har blæse retning 
mod en ølvogn der ikke er lukket, eller råb lige til folk, de gerne lige 
må holde afstad, med en god tone selvfølgelig. 
 
Blæsere ligger til opladning i backstage, HUSK af stille dem til oplad-
ning igen. Her findes der også gribetænger hvis der skulle være behov 
for dette. 
 
 

Du skal være ScanClimp busters - crew. 
 

 Følge de generelle regler som hjælper. Se side 3 

 Modtage en briefing og vest i staffvognen. 

 Sidste vagt hver dag skal aflevere vest i staffvognen. 
 
Arbejdsopgave: 
Du bliver udstyret med en vandtank/ beholder man har på ryggen eller 
på en lille vogn, den fungere på samme måde som en mini højtryks-
renser. Opgaven består i at være behjælpelig med at lave en rensning, 
hvis nogen skulle have ringet til festugen og klaget over der ligger op-
kast eller noget på folks dørtrin. 
 
Vi har aldrig haft indsatsen i festugen før, så vær behjælpelig med evt 
opstarts vanskeligheder. Måske for du travlt eller ikke. Men tanken om 
indsatsen er borgerne glade for. 
Vær omstillingsparat og åben men nok ikke sart. 
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Du skal være crew v/ inner circle 
 

 Følge de generelle regler som hjælper. Se side 3 

 Modtage en briefing og vest i staffvognen. 

 Sidste vagt hver dag skal aflevere vest i staffvognen. 
 
Arbejdsopgaver: 
Du som inner circle– crew skal være behjælpelig med det kun er publi-
kum, med afgangskort der benytter det indhegnede område. Dette er 
kun for publikum der har betalt for adgang. (Alle gæster har haft mulig-
hed for tilbud) 
 
 
Alt skal foregå ved en konstruktiv dialog, med gæsterne. 
Der må kun appelleres, til publikums sunde fornuft, og ikke bruges no-
gen form for vold eller lign. Opstår der problemer tilkaldes hjælp til 
staffvognen - runderingsvagterne eller security folkene på torvet. 
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Du skal være flyver - crew 

 Følge de generelle regler som hjælper. Se side 3 

 Modtage en briefing og vest i staffvognen. 

 Sidste vagt hver dag skal aflevere vest i staffvognen. 
 
Arbejdsopgaver: 
Som flyver– crew er du med til at lukke mange små huller, rundt om-
kring. Her vil du blive placeret hvor der er opstået et hul, hvor der 
mangler folk. Der kan også opstå pauser, eller standby tid. 
Din vagt er vigtig måske hektisk. Du er blæksprutten der er omstil-
lingsparat. 
Du skal måske stå i slusevagt i en time, hvorefter så skal du stå i øl-
vogn i 2 timer eller holde pause eller andet akut arbejde. 
Der kan opstå akut mangel på hjælp, overalt på festpladsen. 
 
Tag fornuftigt tøj og fodtøj på.  
Staff vognen vil informere dig, om arbejdsopgaver. 
 
Det er vigtigt du har et overblik over alle typer af arbejdsopgaver, så 
du ved hvad vagten indebærer. 

 
 

Du er ad hoc - crew med indkald på 30 min 
 

 Følge de generelle regler som hjælper. Se side 3 

 Modtage en briefing og vest i staffvognen. 

 Sidste vagt hver dag skal aflevere vest i staffvognen. 
 
Arbejdsopgave: 
Du er ad hoc –crew med indkald på 30 min, du skal sørge for du kan 
komme til Køge festuge så hurtigt det er muligt. Du skal henvende dig 
i staffvognen ved ankomst 
 
Som ad hoc –crew er du med til at lukke mange små huller, rundt om-
kring. Her vil du blive placeret hvor der er opstået et hul, hvor der 
mangler folk. Der kan også opstå pauser, eller standby tid. 
Din vagt er vigtig måske hektisk. Du er blæksprutten der er omstil-
lingsparat. 
Du skal måske stå i slusevagt i en time, hvorefter så skal du stå i øl-
vogn i 2 timer eller holde pause eller andet akut arbejde. 
Der kan opstå akut mangel på hjælp, overalt på festpladsen. 
Tag fornuftigt tøj og fodtøj på.  
Staffvognen vil informere dig, om arbejdsopgaver. 
 
Det er vigtigt du har et overblik over alle typer af arbejdsopgaver, så 
du ved hvad vagten indebærer.  
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Ordensreglement Køge Festuge. 
 

 Ved indfaldsvejene til Torvet og på selve Torvet vil der rundere staff –
crew i fornødent antal, mens festugens program afvikles. Der går også 
et antal civile vagter rundt, som er til for at hjælpe gæsterne og os. 
Om natten vil 2 medarbejdere fra Beredskabs Forbundet have vagt og 
opsyn ved scenen på Torvet, samt med telte, boder og øvrigt udstyr 
tilhørende festugen. 

 
 
 Publikum skal følge anvisningerne givet af staff - Crew og vagterne. 

Hvis dette ikke efterkommes, kan vagterne tilkalde politiet som  i yder-
ste konsekvens kan bortvise gæsterne fra festpladsen. 

 
 
 Enhver brug af åben ild, såsom at antænde bål, anvende stearinlys, 

myggelys, fyrværkeri og lignende er STRENGT FORBUDT. 
 
 Biler, motorcykler, el løbehjul og andre køretøjer, har ingen adgang til 

de afspærrede områder, hvis ikke de har direkte relation til festugens 
afvikling eller det er beboere. Enkelte køretøjer får køretilladelser, og 
de har kun ret til at komme indenfor de afspærrede område,  hvis det 
er muligt af sikkerhedsmæssige grunde. Det er muligt at afvise en bor-
ger - beboer da disse er informeret herom. Vi henstiller til de offentlige 
P-plader. 

 
 
 Plastikstole og sammenklappelige stole må medbringes og anvendes i 

det omfang der er plads til det i dagtimerne. Efter kl. 17:00 er dette 
IKKE tilladt. 

 
 
 Cykler og andre genstande som kan bruges som kasteskyts og lignen-

de, må ikke medbringes på Torvet, når det er afspærret som er kl. 
17:00. Men vi henstiller til alle vores gæster, at cykler m.m. bliver 
udenfor Torvet. Da det skal være muligt at holde frie flugtveje, i forbin-
delse med en hurtig evakuering - tømning af torvet 

 
 
 Tyveri, hærværk, slagsmål og upassende grov opførsel m.v. meldes 

omgående til de runderende vagter og politi. Disse bortvises af politiet. 
 
 Der må ikke medbringes øl, vand, dåser, vinflasker m.m på Torvet som 

kan bruges til kasteskyts 
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Bestyrelsen siger TAK 
 
Kære hjælper til Køge Festuge. 
 
Du er særligt udvalgt fra den foreningen du repræsenterer, og i denne 
forbindelse repræsenterer du også Foreningen Køge Festival, som afvikler 
Køge Festuge. 
 
Vi  forventer, at du er medvirkende til, at festugen afvikles på en god og 
festlig måde, og at du støtter vores gæster i at få en god oplevelse. 
 
Du har fået en opgave, som vi stiller nogle krav til, men herudover, så er 
du også med til at se problemerne inden de opstår, og hvis du på en stil-
le og rolig måde kan forhindre eller stoppe problemet, så har du gjort et 
godt stykke arbejde. Hvis problemet er for stort, så kontakt hurtigst mu-
ligt vagtchefen eller en af de uniformerede vagter der runderer i Køge 
indre by. 
 
Vi har tillid til, at du vælger den korrekte løsning hver gang, og at 
du handler efter situationens alvor. 
 
Vi forventer også, at du møder op med et godt humør, og er med til at 
skabe en god fest for borgerne, de øvrige frivillige hjælpere og dig selv, 
for vi skal ikke glemme, at dette er en fest. 
 
Festugen ville ikke være noget uden vores sponsorer, så jeg kan kun an-
befale, at du bruger dem i videst udstrækning. 
 
Festugen ville heller ikke være noget uden din hjælp, og den hjælp vil vi 
gerne på forhånd sige TAK for. 
 
Du har valgt at bruge din tid til at hjælpe os, i stedet for selv at 
deltage i festen som gæst. Det er vi meget glade for. 
 
Vi vil gerne forbedre alt under festugen, så hvis du har et forslag, 
så kontakt Line Nielsen, som repræsenterer dig og din forening i 
bestyrelsen. 
 
Her i folderen kan du finde svar på rigtig mange spørgsmål, så brug den. 
 
God fest. 
Husk Festugen er stedet hvor mennesker mødes, på tværs af foreninger 
og nye interesser og oplevelser nås sammen 
 
Bestyrelsen for Køge Festival 

 21 



24 

 



VIGTIGE NOTATER 
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Øl-ansvarlig:    René Stylsvig  42 52 27 17 
Scene-ansvarlig:   Bimmer   31 31 40 62 
Forenings-ansvarlig   June Svendsen 51 36 51 12 
Toilet-ansvarlig  Jan Rasmussen 61 69 21 29 
Sikkerheds-ansvarlig Mette Bjerre  60 20 43 45 

TAK for jer og TAK for hjælpen  
 

Sammen kan vi alle noget forskelligt  
men sammen kan vi alt  


